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Manual til Wordpress

Sadan opdaterer du din hjemmeside i Wordpress:
Dette er en manual til de mest grundlaeggende ting, sa du selv kan
redigere indholdet eller tilfgje nyt pa din hjemmeside.

Guiden er lavet til den danske Wordpress version 3.1x.
Skrevet af Henrik Isen. Opdateret april 2011.
Du kan altid finde nyeste version af manualen pa www.isentekst.dk
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1. Log ind pa din Wordpress-side

For at arbejde pa din hjemmeside skal du farst logge ind

pa administrations-delen. @WORDPRESS

Muligvis har du et direkte link pa siden. Ellers er
adressen sandsynligvis:

http://www.dinhjemmeside.dk/wp-login.php bl

Indtast dit brugernavn og den adgangskode, du har faet. e

Veer opmaerksom pa store eller smé bogstaver.

Nar du er faerdig med at arbejde pa din hjemmeside, kan

du logge ud gverst til hgjre i kontrolpanelet. ekl

Blrstas dit kodegrd?



2. Kontrolpanel - forsiden

Nar du har logget ind, starter du pa Kontropanel. Siden giver dig et hurtigt overblik over din
hjemmeside, fx. antal sider og indlaeg, kladder der venter pa udgivelse, kommentarer osv. Du kan
abne eller lukke bjeelkerne midt pa siden.

{f}gu HENRIK ISEN — JOURNALIST Nyt indlz=g ¥ Hejsa Henrik Isen | Log ud

Hello, Dolly  Skssrmindstillinger Hj=elp

€} Kontrelpanel 8} Kontrolpanel

s Indleg Lige nu QuickPress
Medier Indhold Diskussion Titel
& Links 9 Indlzg 2 Kommentarer Upload/Inds=t B [ B 9
Sider 15 sider 2 Godkendt Indhald
& Kommentarer 14 Kategorier 0 Afvente
0O Tags QO Spam
Tags
ED Udseende Tema Twenty Ten med 7 Widgets | Skift Tema
v B Gem kladde | | Nulstil [ udaiv |
£ Plugins Du bruger WordPress 3.0.1.

& Brugere Seneste kladd
U'ﬂ Vearkioier Nye kommentarer e

Indstilli iklings-
ndstllinger dkormetdelink WordPress Udviklings-blog

N Andre WordPress-nyheder
Plugins

ak fordi du udgiver med WordPress | Dokumentation | Feedback Version 3.0.1

Ga til selve hjemmesiden

Klikker du pa hjemmesidens titel gverst til venstre, kan du hurtigt komme til den rigtige
hjemmeside, hvis du vil se dine sendringer.

Et godt tip er at hgjreklikke og dbne linket pa en ny fane eller side. S& kan du hurtigt skifte mellem

at arbejde i Wordpress og se resultatet. Husk at opdatere hjemmesiden, nar du har rettet noget, fx
med F5.

Siden har nogle genveje, men normalt vil du bruge menuen til venstre til at finde de relevante
steder
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3. Hovedmenuen i venstre side

Menuen til venstre giver adgang til de forskellige funktioner.

De mest brugte

{it Kontrolpanel Indlaeg: Skriv nyt indleeg til bloggen eller rediger gamle indleeg og
kladder.
s~ Indleg Medier: Her ligger dine mediefiler, fx. fotos, video og lyd. Pdf-filer
; kommer ogsa til at ligge her. Obs: bruger du et szerligt program til
Medier fotoalbum, fx. Nextgen Gallery, bliver fotos lagt der, IKKE i
2 Links mediearkivet.
Cider Sider: Skriv nye sider til din hjemmeside eller rediger dem, du allerede

har.
CJ) Kommentarer
Andre menupunkter

Links: Her kan du samle links, evt. med kommentarer og praesentere

e0) Udseende dem i en boks eller pa en seerlig linkside.

Plugins Kommentarer: Hold styr pa de kommentarer, du far pa hjemmesiden.

&, Brucere Du kan fx. slette uanskede kommentarer eller godkende dem, fgr de
- kommer pé siden.

[

T} Varktejer
Udseende: Her kan du arbejde med de sakaldte widgets, sma bokse
Indstillinger pa siderne med links, tekst, kalender, menuer eller lign. Du kan ogsa
a&ndre hjemmesidens tema.

Plugins er ekstra programmer, du kan bruge til avancerede funktioner pa din hjemmeside. Der er
utallige muligheder, som du selv kan hente og installere. Nogle kraever dog lidt mere ekspertise
end andre. Enkelte plugins leegger sig i hovedmenuen eller under Vaerktgjer.

Brugere: Her styrer du hvem, der har adgang til at redigere hjemmesiden. Der er forskellige
niveauer.

Veaerktojer: Her kan du nemt opdatere til nyeste version af Wordpress. Plugins kan ogsa leegge sig
her.

Indstillinger: Generelle indstillinger til hjemmesiden og bla. styring af leesning, skrivning og
mediefiler.
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4. Skrive eller rette indlaeg til din blog

Indlaeg til bloggen kan sammenlignes med artikler eller nyheder, der ofte erstattes med nye.
Alternativet er sider, der er mere permanente.

Vil du skrive et nyt indleeg til din blog, sa klik i menuen pa punktet Indlaeg. Du kommer nu ind pa
oversigten med alle de indlaeg, du allerede har lavet.

Vil du rette i et indleeg, sa klik pa overskriften for at &bne det. Du kan nu aendre i tekst, overskrift,
kategorier m.m. Klik pa Udgiv, nar du er faerdig.

Lav et nyt indlaeg
Vil du lave et helt nyt indleeg, sa klik pa Tilfgj nyt i menuen eller gverst pa siden.

Pa den nye side o Tilfoj nyt indleg
kan du skrive
overskrift i det Skriv overskriften her., Udgly

gverste felt og Parmanent fkc b tdtiat. i wordprms/ 201 /05 Com b

selve teksten til o - = 5 7 © o g e tatas
|nd|%gget | B slmelli=zEle EE S * = j:r-l:":::l:':“:"":""::_
vinduet : :

Fomaters -~ i (B A~ & & < H G iE w

nedenunder. Du IRTPORTI  io

kan fa mere plads

at skrive pa ved at Kategorier i
klikke p& skeerm- PP
ikonet i 0] Seagmoroves
veerktgjsliniens 0 Frs boopen
gverste linie. 2 el

Vil du kopiere en
tekst ind, du pa
forhand har om— adde gemt 16102

skrevet i Word

eller lign., bar du veelge fanebladet HTML i stedet for Visuel. Ellers kan du fa rigtig mange
ungdvendige koder med over, som kan drille. Klip teksten ind og skift sa tilbage til Visuel bagefter
for at arbejde videre.

Vil du lave et link, sa marker teksten og klik pa kaede-ikonet i veerktgjslinien.
Du kan indseette billeder fra mediearkivet ved at klikke pa ikonet ved siden af Upload/Indseet.
Husk at vaelge en eller flere relevante kategorier for indleegget, sa det er nemt at finde i arkivet.

Klik pa Udgiv, nar indlaegget er feerdigt til at blive offentliggort. Ellers kan du gemme det som
kladde.
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5. Rette sider eller oprette nye

| Wordpress er sider mere traditionelt indhold pa din hjemmeside - i modsaetning til blogindleeg, der
ofte er en slags aktuelle artikler eller nyheder. En side er som regel mere statisk og med mere
langtidsholdbart indhold.

Rette en side

Du kommer til siderne ved at veelge punktet i menuen til venstre. Forste side er en oversigt med de
eksisterende sider. Klik pa en overskrift for at abne siden til redigering.

Klik pa knappen Opdater i hgjre side, nar du har rettet feerdig. Vil du helt slette en side, skal det
farst flyttes til papirkurven med linket ved siden af Udgiv

Oprette en ny side
Vil du lave en helt ny side, s& klik pa Tilfaj ny i menuen eller knappen Nyt Indlaeg i toppen af siden.

fnsm har wrag, felisp

1L Tilfoj ny side
Dwerskriften skrives her... L
Gam klsddn
Parmanant = Rt hotiat dic'w e Sndige
raniusl Wladde i
“F }'I* : U L * =hgd] DIfeng Fadas
ora=liEle] E = T e B Uik o k-
":*-J.r-q"l.l.:l' - Eiﬂ iE L)
Sehwe teksten skrives her... ———
Sidecpenshaber
*I‘urﬂrldrr
[ingan formidar W
Shabelon
StarderZz-abeizn L
Rekkelalgs

Pa den nye side kan du skrive overskrift i det gverste felt og selve teksten i vinduet nedenunder.
Veer opmacksom pa, at overskriften ogsa kan indga i hjemmesidens menu og sa bgr indrettes efter
det. Du kan fa mere plads at skrive pa ved at klikke pa skaerm-ikonet i veerktgjslinien.

Vil du kopiere en tekst ind, du pa forhand har skrevet i Word eller lign., bar du vaelge fanebladet
HTML i stedet for Visuel. Ellers kan du fa rigtig mange ungdvendige koder med over, der kan drille.
Klip teksten ind og skift s tilbage til Visuel bagefter for at arbejde videre.

Skal du lave et link, s& markerer du teksten og klikker pa keede-ikonet i veerktgjslinien. Du kan
indseette billeder ved at klikke pa ikonet ved siden af Upload/Indseet.

Nar du er faerdig med siden, laegger du den pé nettet med knappen Udgiv i hgjre side. Herefter vil
den skifte navn til Opdater.
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Sideegenskaber — foralder og raekkefolge

Bemaerk feltet Sideegenskaber i hgjre side. Hvis
din hjemmeside ikke bruger den menufunktionen i
Wordpress 3.0, kan du bruge denne metode til at

Sideegenskaber

> ' Forzlder
placere siden. Du kan laegge siden som
underside til en anden ved at vaelge den til EntiET Tt —
“foreelder” eller "parent.”. - : - —

Skabelon
Altsa: Den side, du veelger i dropdown-menuen,
kommer din nye side til at ligge under. Veer Standardskabelon | %
opmaerksom pa, at du kan aendre sidens net- '
adresse. Det kan gdelaegge gamle links til denne Rxekkefalge
side.
20

Hvis du angiver et tal under Raekkefolge, bliver
din side placeret ud fra det. Veelg gerne store tal som 10, 20, 30 osv, sa er der luft til evt. at placere
nye sider imellem senere.
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6. Lav et link i din tekst

Links er en af de allerbedste funktioner pa nettet. Sa husk at linke til andre relevante sider hos dig
selv eller andre pa nettet, det bliver brugerne glade for.

Lav tekst om til link

Start med at markere den tekst, der skal blive til et link. Klik herefter pa symbolet med laenken i
veerktgjslinien over tekstfeltet. Det dbner vinduet Indsaet/slet link.

Du kan nu skrive web-adressen i det forste
felt’ URL fmdtast LRl en .5'3 destinationen

* URL  http:/fwww tdtilalt.dk/wordpress/2008/06/del-teksten-
Nemt link til din egen side Titel Del teksten op i mindre godbidder
Hvis du vil linke til et af dine egne indleeg [ Aben link i et nyt vindue/Faneblad
eller et andet sted pa din hjemmeside,
abner du listen nedenunder. Find den side, Efiar finke il eksisterends indhold

du egnsker og klik pa den. Sa bliver www-

. . . =1
adressen kopieret ind i URL-feltet. L
Kom til sagen: brug nyheadstrekanten 25.08,2008 2
Denne funktion kom med Wordpress 3.1. Ved du hvem, du skriver du &il? 14,08,2008
i . Wi laser ikke pd nettet = vi skimmer 11.08,2008
Titel er teksten, der dukker frem, nar man e et l S e
karer over linket med musen. Det er bedst — -
. Del teksten op i mindre godbidder 20,06, 2008
med en relevant titel med gode nggleord, — .
. Papiret giver nye vinkler 23.05.2008
sggemaskinerne er glade for det..
Bindestrag hjelper mad svare ord 22.,05.2008
Klik til sidst pa Indsaet, sa er dit link klar il SR = SRR
brug. Hvis du senere vil redigere det e
samme link, klikker du pa laenke-ikonet
igen.

Skal du linke til et foto eller en pdf-fil, kan du finde adressen/stien i Mediebiblioteket under filens
info.

Opdateret april 2011 7
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7. Lag fotos pa hjemmesiden Om Henrik Isen
Permanent link: http:/feeew tidtilalt.

Det er nemt at bruge billeder i dine indlaeg eller pa siderne: Seet
farst markaren pa det sted, hvor du vil indsaette dit billede. Unlc*' 5 22w

. . . B |4 w |iZ = 6 E 3
Klik herefter pa foto-ikonet over tekstfeltet. i o m[AF][@
Det &bner vinduet Tilfgj et billede, og her kan du vaelge, hvorfra dit Jeg startede | 2006 som freelancer
foto skal hentes. Der er forskellige muligheder i toppen, vaelg i e syl ety Rman g o

Mediebibliotek, hvis det allerede er hentet ind. b e e

Tilf@) et billade

Hent foto fra computer

Ellers kan du hente et foto fra din fohd i
computer: Klik pa knappen Veelg filer
og find dit billede frem i det nye
vindue. Nar du trykker Abn, bliver det
uploadet til nettet med det samme.

Information og
placering Du bruger flash-uploaderan. Prablemer? Prav browser-uploadaren 1 stedeat.

Nar billedet er hentet, abner N en Al er blevet uploadet, kan du tifaye titel og beskrivelse.
et nyt vindue, hvor du kan se
og redigere oplysningerne,

. - Fil : image/gif
der harer til det. ﬁ — ki e
& | Upload-date. 30. maj 2010

Fra URL Medigbibliotek
Tilfoj mediefiler fra din computer

walg filer til upload Vaeelg filer

h Filnawvn: hyleulv.gif

Titel: Teksten kommer frem, e ﬁijj Storrelsesforhold: 300 = 247
nar man holder musen over ! Rediger blede

billedet. — —

Alt-tekst: Vises pa siden Alt-tekst

sammen med billedet, hvis

du gnsker det. Billedtekst

Beskrivaelse

Billedteksten kan du veelge

a.t fé ViSt sammen med Link-URL htep:feoww tidalalt. dk/wordpressfwp-content/uploads/hyleul. gif

bl”edet ngen FE-UuAL ndleegs-UAL

Beskrivelse er mest til d|g Justering @ = Ingen O™ Venstre = Center O “®Huojre

S?lV,. nar dU Skal hOIde Styr Storrelse ) Thumbinail Medium Stor & Fuld

pa dit mediearkiv {150 = 150) storrelse
{300 % 247)

Link-URL laver billedet til et Indsaet iindig | Slat

link, fx. til billedet i

originalstarrelse eller en [_Gem alle mndringer ]

anden side. Den direkte sti til
b|”edf|len fér dU Ved at kl|kke |

pa knappen Fil-URL.
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Placering og stgrrelse
| bunden kan du veelge billedets placering og starrelse pa din side.

Justering angiver placeringen i forhold til teksten. Vaelger du Ingen, vil billedet sta alene kun med
tekst gverst og nederst.

Storrelse: Her kan du veelge fra fuld starrelse til en lille udgave pa ca. 150x150 pixel. Er det et
meget stort foto, far du ogsa et par muligheder i mellem, Medium og Stor. Hvis du vil have en helt
anden starrelse, skal du ga tilbage og rette i billedet, efter det er sat ind.

Nar dit foto er klar til at blive sat ind, klikker du til sidst pa pa knappen Indseet i indleeg. Ellers kan
du i stedet bruge knappen allernederst, Gem alle aendringer. S& bliver billedet lagt i
mediebiblioteket, hvor du evt. kan finde det frem pa et andet tidspunki.

Rette i indsat foto

Du kan sagtens aendre i dit foto efter, det er sat ind. Hvis du klikker p& det i teksten, kan du enten
slette det eller redigere ved at vaelge foto-ikonet.
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8. Laeg fotos i arkivet - mediebiblioteket

Du kan veelge at laegge billeder i mediebiblioteket pa forhand, sa de er klar til brug senere:

Klik pa4 Medier i hgjremenuen, s& du kommer ind pa oversigtssiden. Her kan du se de filer, der
allerede ligger i biblioteket, foruden billeder kan det veere video, lyd og fx pdf-filer. Klik pa en
overskrift for at se de oplysninger, der er tilknyttet filen og som du kan redigere. Her kan du ogsa
se den direkte sti, hvis du skal linke direkte til den, fx, en pdf-fil

V?Elg fOtO Tilfzj ot bilade

Vil du tilfgje et nyt billede eller andet til PR GO [ LI S b ot
mediebiblioteket, klik pa Tilfgj ny i

- - Tilfoj mediefiler fra din computer
venstremenuen eller i toppen af siden. ) . I

walg filer til upload Vaeelg filer

| det nye skeermbillede klikker du pa
knappen Veelg filer. Det abner adgang til
din egen pc, hvor du veelger dem, du skal bruge.

Nar du til sidst klikker pa knappen Abn, starter overfarslen af billedet automatisk. TIP: Du kan
veelge flere filer til at blive overfart i sammen omgang: Hold ctrl-tasten nede, sa kan du klikke pa
flere fotos.

Tilhgrende informationer

Nar overfarslen er slut kan du redigere i billedets informationer. Er info-siden ikke allerede abnet,
sa klik pa linket Vis i hgjre side.

Titel: Teksten kommer frem, “
nar man holder musen over :
billedet.

Filmawn: mpind-loga.jpg
Flltype: image/jpeg
Upload-date, 14, juni 2010
Alt-tekst: Vises pa siden Storrelsesforhold: 200 x 133
sammen med billedet, hvis du

onsker det. Titel *  ispind logo2

. . . Alt-tekst
Beskrivelse er mest til dlg Alternativ bekst 0 biledet, fx "Mona Lisa™
selv, nar du skal holde styr pa pilledtekst

dit mediearkiv.

Boeskrivelse

Bi"ethKSten kan dU V%lge at Fil-URL hiiop: (e tidblale. dkywordpress/wp-content/uploads/ispind-lego2.jpg
fa vist sammen med billedet. Sted hvor du kan finde den uploadede fi.
Fil-URL er den direkte sti il e

billedet, hvis du vil linke dertil.

For at gemme dit foto, klikker du til sidst pa knappen i bunden, Gem alle eendringer.
Nar du senere vil bruge dit foto i et indleeg eller pa en side, klikker du pa billed-ikonet som
seedvanligt og gar i mediebiblioteket for at finde filen frem.
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9. Sadan laegger du pdf-filer pa hjemmesiden

Du kan nemt indseette et link til en pdf-fil pa en side eller i et indleeg.
Pdf-filer regnes for en mediefil, og den skal overfares til Upload/Indszet B o J1 &«
Mediebilioteket, far du kan bruge den: «  ElElm

B 5 s Tz
WA

R w

Saet farst markaren pa det sted pa siden, hvor dit link skal veere. S L.
Klik herefter pa den lille stjerne over skrivefeltet.

1,

Overforsel til nettet

| det nzeste vindue klikker du pa Veelg filer og markerer pdf-filen eller evt. flere pa din computer.
Overfarslen starter automatisk, nar du klikker Abn.

Nar filen er overfgrt dbner et nyt vindue med oplysninger om filen.

Titel er den tekst, der bliver Finawn; 2010fwc_matchechedula_3004_an.pdf
synlig, nar dit link er lavet. Feltet i
bliver automatisk udfyldt med

filnavnet, men du bor rette det til

Flltypa: applicatonpdf

Upload=-datae, 21, e 2080

noget bedre. Tital spileplan ved VM | fodbold 2010
Bllledtekst er Ikke relevant her Bllledeakst Her kan du falge mad i, hvemds kampeng blivar spilsd
0og Beskrivelse er mest til dlg Beskrivelse Spdleplan
selv.
. . . Lirk-URL hetp: i taw s isentekst dk/wordpress wordpress/wp-conbent 2010064201
Nar du er faerdig, klikker du til oen | FRURL ——
sidst pa knappen nederst, Skriv en fink-url eller kik oventor for forutingistiinger

Indsaet i indlaeg. Sa kommer du
tilbage til siden eller indlaegget,

hvor der nu er indsat et link til din E—
pdf | Gem alle mndnnger

Lav link senere

Gor pa samme made, hvis du
senere vil lave et link til samme Al Typer SEnE
pdf fra et andet sted pa
hjemmesiden.

Fra Comgniter  Fra URL  Gal=ri{1]  Mediehdbatal

vis alle datoar|w] | fiker =

]

Men dU behﬂver |kke hente pdf' SElaplan vad WM i Tedaald 2010
filen ind igen. Veelg i stedet
fanebladet Medleblbllotek Og Sé. Ger=iala mrdengar

kan du finde filen frem her.

Klik p& Vis for at abne den rigtige fil og slut af pA samme made ved at klikke pa Indseet i indlaeg.

11
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10. Sadan tilpasser du menuen

Du kan nemt flytte rundt pa menupunkter, tilfaje eller slette. Denne funktion kom med
Wordpress version 3.0 i 2010.

Hvis dit tema bruger menu-funktionen kan du lave og redigere hjemmesidens hovedmenu. Du kan
ogsa lave ekstra menuer og bruge dem som links i en Widget-boks. Standardtemaet i Wordpress
3.x understotter menuer.

Du finder punktet Menuer i Kontrolpanelets venstremenu under Udseende.

Til hgjre ser du den menu, du arbejder pa og i venstre side de muligheder, du har. Vil du eendre i
en menu, veelger du den i fanebladet gverst

Ny menu

Hvis du vil lave en helt ny menu, klikker du péa + i fanebladet gverst pa siden. Giv den et navn og
klik pa knappen Tilfgj menu.

Nu skal du veelge menupunkter, som egentlig bare er links. Der er tre muligheder:

Sider Sider
Her kan du lave links til de sider, du allerede har lavet il el ou alla
hjemmesiden, fx. Profil, Kontakt eller forsiden.
Seet hak ved en eller flere af de sider, du vil bruge og klik [ Hjemmesider med indhold
pa knappen Tilfgj til menu. Sa bliver de oprettet i hgjre [] Kontakt - Henrik Isen
side. ] Profil - Henrik Isen

. o [J Login
Du kan sagtens gare det i flere omgange og tilfgj flere [] Gode links

senere. Men pas pa ikke at tilfgje punkter flere gange. =T

Kategorier vaplg slle Tilfg] til menu

Her kan du lave links til kategorier, dvs. bestemte dele af

din blog. Er der mange forskellige emner, kan det vaere praktisk at linke direkte til enkelte af dem.
Fx. fodboldnyt eller mgdereferater.

Seet hak ved de kategorier, du vil bruge, og tilfgj dem.

12
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Brugerdefinerede links

Brugerdefinerede links

Her kan du indtaste en net-adresse til en vilkarlig side pa

nettet. | feltet Etiket skriver du menupunktets navn , fx =

Andre nyheder, Facebook, eller lign.

gy hitp: S/

Eliket

Hvis du vil linke til et bestemt indlaeg pa bloggen (ikke en Tilfwj il many

side) kan du bruge denne mulighed

Flyt rundt pa punkterne

Nar du har valgt dine menupunkter, skal du til
arrangere dem.

Du kan tage fat i hvert punkt og flytte det
hvorhen, du gnsker. Saetter du det lidt mod hajre,
bliver det til et underpunkt til det ovenover.
Mangler du et eller flere punkter, kan du tilfgje det
senere, som med de andre. Nye punkter bliver
lagt nederst.

Aindre menuens titel

Teksten pa din menu bliver sidens overskrift eller
kategoriens navn. Men det duer ofte ikke i en
menu. Du kan endre teksten ved at dbne punktet
med den lille pil til hgjre for punktet. Skriv sa det,
du gnsker i feltet Menutitel.

Titel-attribut er det, der dukker frem, nar man har

pilen p4 menupunktet. Du behgver ikke skrive
noget her.

Slet menupunkter

Hiemmesider

Frofil - Henrik [sen

Artikler

Gamle klummer

Kontakt - Henrik Isen

Hiemmesider med indhold 51 -

af Hjsmmasider mmad indhold

Fiarn | annullar

Du kan slette et menupunkt ved at abne det og klikke pé linket Fjern nederst.

Gem til sidst

Nar du er faerdig, gemmer du din menu med den bla knap
gverst til hagjre. Nar menuen er gemt, er den aktiv naeste gang

du besgger hjemmesiden.

Skal det veere din hovedmenu, veelger du den i boksen Tema

lokationer og slutter med Gem.

1 Menuer

Tema lokationer

Menu 2 L
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11. Opret nye brugere

For at oprette en ny bruger vaelger du Brugere i hovedmenuen og Tilfgj Ny

Skriv de ngdvendige oplysninger i felterne.

Du skal mindst skrive brugernavn og A& Tiljay ny bruger

malladresse Apret en kelt iy bruger ag f2) vedkemmende bl dette wabsted,
] Brugamavn {pairm ves “ Hirrk Task

Vaer omhyggelig med brugernavnet, det

skal man bruge til at logge ind. Du kan Sttt o g [ T

ikke bruge danske bogstaver i navnet og Formawn Testbeuger 1

det kan ikke aendres senere.

Eftamayn Testeson

Du behgver dog ikke bruge brugernavnet Websade
sammen med dine indleeg pa

. . . ° . Epdaard [fo gange, pebravel
hjemmesiden. Hvis du ogsa skriver =
fornavn og efternavn, kan du senere
veelge et bedre navn. i el
. Sand adgangskoda? [] Serd derine sdpangskods til den npe bruger via =-mail
Seks niveauer for brugere : e ;
Rl - abonnent »

Du kan veelge en rolle, som bestemmer
hvor meget, denne bruger skal have Yitfa) ny bruger
adgang til. Der er seks niveauer:

Administrator, hgjeste niveau: Adgang til at redigere alt, ogsa andres brugerprofiler.
Redaktor. Kan skrive og udgive indlaeg og sider, ogsa for andre

Forfatter. Kan skrive og udgive egne ting.

Bidragyder. Kan skrive til hjemmesiden men ikke udgive selv

Abonnent, laveste niveau. Kun adgang til at laese lukkede dele af hjiemmesiden og redigere sin
egen profil.

En brugers niveau er ikke fast, det kan aendres af en administrator efter behov. Fx hvis andre vil
skrive nyheder til bloggen.

Hvis brugerne selv ma oprette en brugerprofil fra hjemmesiden, kan du veelge den rolle, de
automatisk far fra starten. Det gor du under Indstillinger i hovedmenuen.

Skriv til sidst et godt kodeord to gange og klik sa pa knappen Tilfgj ny bruger.

Nu kommer de tilbage til brugeroversigten. Herfra kan du ga ind i den nye brugerprofil og eventuelt
rette flere indstillinger.

14
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12. Rediger brugerprofil

Du kan altid redigere din egen brugerprofil i Wordpress, men du skal veere administrator for at
oprette nye brugere eller rette i andres profiler.

Prafil
Redigel’ pI‘Ofilen Personige indstillinger
| menuen veelger du farst Brugere og herefter en zabens

brugerprofil pa listen. Nu far du en oversigt over profilens | [
tilknyttede informationer med lidt flere muligheder end ved g | |
oprettelsen. :
De fleste felter forklarer sig selv. AIM, Yahoo AIM og -
Jabber / Google Talk behgver du ikke udfylde. Men ellers
er det relevant at se pa _

¢ Rolle akenan liciet) g aoed lsen

° Navn ¥ '..'."'-'.:':':..' -' Hanrk Liar

° Om dig Kl:rlt.l.h.|||‘||Dﬂl'|.ltlbl'\l|2"r .

e Kodeord _ : bt
Rolle - tilladelse
Brugerens rolle giver adgang til at redigere hele
hjemmesiden eller kun dele af den. En brugers niveau er Qs dig
ikke fast, det kan eendres efter behov. Fx hvis andre vil Byt g gt e e et sen 130
skrive nyheder til bloggen. q': S R
Der er seks niveauer for brugerprofiler:

=
e Administrator, hgjeste niveau. Adgang til at

redigere alt, ogsa andres brugerprofiler.

e Redakter. Kan skrive og udgive indlaeg og sider,
ogsa for andre

e Forfatter. Kan skrive og udgive sine egne ting.

e Bidragyder. Kan skrive til hiemmesiden men ikke udgive selv

¢ Abonnent, laveste niveau. Kun adgang til at laese lukkede dele af hjemmesiden og
redigere sin egen profil.

Navne — i systemet og pa hjemmesiden
Dit brugernavn ligger fast, men der er andre navne:

Kaldenavn. Det navn som Wordpress-systemet bruger til dig, fx nar du er logget ind. Vaelg et og
skriv det i feltet. Ellers bliver det dit brugernavn.

Vis navn offentligt som. Dit navn pa selve hjemmesiden, som fx star sammen med dine indleeg.

Du kan veelge blandt mulighederne pa listen. Udfyld evt. felterne fornavn og efternavn farst for at fa
flere valgmuligheder.
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Om dig - biografi

Du kan skrive et par ord om dig selv i feltet
. . . . . . . Jeg hiar arbejdel med inbemel siden 19904me og jeg har
Biografisk info. Teksten bliver vist ved dine indlaeg, | | arejdet pl manga ryemmesider med ryt Indhold, opdstering
som et I|”e portr%t af forfatteren ag E“j:lr_!l'l..llfl_: - u:I::I.:r.nl-I_|::|.r|'1'|':l| sommeren 1392 fra
Journalistrajikolen | Arrus
s alle inciang af Hengik lsen —=

Om Henrik lzen

Ikke alle temaer bruger dog denne funktion.

Beskrivelsen kan ogséa bruges pa medlemslister osv. Dit foto henter Wordpress fra Gravatar.com,
hvis du har et liggende der.

Kodeord

Du kan ikke se det aktuelle kodeord. Men du kan indtaste et nyt nederst pa siden. Det skal gares
to gange som sikkerhedstjek
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13. Samling af gode links

| Wordpress kan du lave en samling af gode links, som du kan preesentere pa forskellige mader.
Fx. pa en selvstaendig side eller i en boks pa andre sider.

Du kan sagtens lave en almindelig side med en liste af links. Men der er lidt nemmere at
vedligeholde og bruge pa denne made.

Veelg forst punktet Links i menuen, sa far du oversigten over alle dine links. Enkelte links kommer
automatisk med Wordpress, de ligger i kategorien Blogroll. Vil du ikke bruge dem, kan de slettes
eller gares usynlige.

7~ Rediger links | 7isiar

Haggahardleg: | | Amegnd Yig Mle catagonar ! | Boctar ghar nen &8 | Filirer
1) el

Ll Havn URL Kategorier Eelstion Symlig

0 Deselopment Blog ipress.orgdevelnmenent 3 tie)

[ Docusnestation oy L g sode hink Hai
O Dong Energy =g enegy. diFages mana Jode hink la
O Gembrsgspladser merdnn k) Gerbrus Tind % e linkg ]

Rediger eller tilfgj nyt link
Klik p& en beskrivelse for at abne et link og redigere. Eller klik pa Tilfaj nyt, for at oprette et nyt link.

| feltet Navn, skriver du den D) e s - 7
tekst, som man kan Klikke pa, fx & Lej yt link
"Gode hjemmesider”. | feltet Navn

nedenunder, skriver du web- Gods hjemmasider
adressen, fx. Exsempel: Hifty bloggingsafiwane

http://www.isentekst.dk.
Web-adresse

Neeste felt, Beskrivelse, er en ey Lo g o
uddybning, fx. "Wordpress eller
almindelige sider til en fair pris”.
Denne tekst kan std sammen Belatiake
med det aktive link, du behgver
dog ikke skrive noget.

Euxsempel: hitp: CrOprEss.crgl — QOEm iKEe BTTpLsy

Wordpress eller almindelige sider til en fair pris”

Date veses hvig an parsen helder musemarkanes aver 1 link | din Blegrell aller avartuslt wnder hrkes

Husk kategori Kategorler
Til sidst er det vigtigt, at du Alle kategorier Gode I::-k-
nedenunder veelger en eller flere PR [kt

it -1 ML ELLRLA L

kategorier, som linket skal findes
under. Mangler du en relevant

17



i

kategori, kan du oprette en med det samme. Veelger du ingen kategori, kan linket ikke ses nogen
steder.

Du kan ogsa oprette eller redigere dine kategorier under punktet Linkkategorier i menuen.

Klik p& den bl& knap til hgjre Tilfgj link, nar du er faerdig med dit nye link.

Opret linkside

Hvis du vil bruge din linksamling pa en side, opretter du farst en almindelig side. Giv den en god
overskrift, placer den rigtigt i hierarkiet. osv. | hgjre side skal du herefter vaelge en ny skabelon:
Links Page. Herefter gar resten af sig selv, og siden viser nu din samling af links, ordnet efter
kategorier.

Det er en god ide at tjekke siden, der er maske nogle links med, som ikke er relevante og skal
slettes.

Links i boks

Du kan preesentere dine links i en boks pa siderne, en sakaldt Widget.

Ga ind under Udseende i venstremenuen og veelg Widgets. Find den, der hedder Links og traek
den over i hgjre side, hvor du vil have den pé siderne. Veaelg herefter, kategori og hvordan links

skal vises. KiIik til sidst pa gem.

Vil du vise flere links fra en anden kategori, laver du bare en widget mere.
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14. Sadan opdaterer du Wordpress

Wordpress bliver hele tiden opdateret med starre eller mindre forbedringer. Det er nemt at
opdatere, iseer hvis du husker et par ting forst.

Du bar kare med den nyeste version af Wordpress for at have den mest moderne og sikreste
udgave. Wordpress forteeller dig, om en ny
version er klar. Sa kommer der en besked i

toppen af siden. WaordPress 3.2 er klar! Opdater venligst nu.

Vent lidt pa den danske udgave

Den engelske udgave af Wordpress kommer altid forst. Kort efter kommer der en dansk udgave af
den nye version. Du skal ikke opdatere, for du kan fa den nyeste Wordpress pa dansk, hvis det
altsa er den, du kagrer med. Ellers kan du fa bgvl med sprogindstillingerne.

Klik ind p& opdateringssiden og tjek oversigten. Hvis den danske version ikke er pd listen, skal du
vente.

En nyere version af WordPress er tilgazngelig.

D lfuda'.ere bl WordPress 3.2-da DK automatisk eller hente pakken og installere den manuslt;
Opdater automatisk Download 3.2-da_DK Skjul denne opdatering
Du kan opdatere til WordPress 3. 2-en US automatisk eller hente pakken og installere den manuelt:
Opdater automatisk Download 3.2-en_US
Start med en backup

Inden du gér i gang med opdateringen, bar du tage en backup, bare for en sikkerheds skyld. G&
ind under Veerktgjer i menuen og veelg punktet Eksporter. S& kan du downloade en fil med alle
nadvendige oplysninger og gemme den et sikkert sted pa din egen computer.

Luk alle plugins (i} Kontrolpanel
For opdateringen bar du ogsa stoppe alle (¥ Plugins | ris=s:
ekstraprogrammerne (plugins) midlertidigt: Klik pa Plugins amat-aic D e
i menuen og veelg at fa vist alle de aktive. Marker alle, fx prom—r— | r—
ved at markere det gverste felt i kolonnen. # Indlag
Eh Medier *E s

G4 derefter i rullemenuen P Links [ AddtThia Bectul Baalwyaridng
massehandling: Vaelg "Deaktiver” og % Plugins  © s s
klik pa knappen Anvend. ; @ Kommentarer

Alle [ Akismat
Nar dine plugins skal saettes i gang T Udseendn R
igen, er metoden stort set den samme. R G
Marker dem, du vil saette i gang og Plugins

veelg Aktiver i rullemenuen. Pas pa
kun at starte dem, du gnsker.

[ all in One 5E0 Pack
- ar | Rediges
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Naesten automatisk opdatering

Nu er du klar til selve opdateringen: G4 til siden via linket i toppen eller brug venstremenuen.
Klik herefter pa knappen "Opdater automatisk” Du behgver ikke downloade den nye version, sa du
kan se bort fra den anden mulighed.

Nu skal du bare vente, mens systemet arbejder og klarer det hele automatisk. Det tager som regel
ikke mere end et minuts tid, far du far en klar-melding. Under geninstalleringen er din hjemmeside
ikke tilgeengelig, men det er kun i kort tid.

Til sidst skal du bare genstarte dine plugins. Tjek til sidst selve hjemmesiden

Geninstallering af nyeste version

Selvom du har den nyeste version af Wordpress, kan du fa brug for at installere det igen. Hvis
hjemmesiden ikke karer rigtigt, kan det vaere en lgsning at geninstallere Wordpress. Det gar du pa
samme made som ovenfor.
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